Практическая работа по темам
«Текстовый редактор», «Коммуникационные технологии»

1. Найти в сети Интернет и сохранить в свою папку на рабочем столе реферат по одному из профильных предметов, тема – любая.
2. Найти и сохранить в своей папке требования к оформлению учебно-исследовательской работе, принятые в вашей школе.
3. Выполнить форматирование текста реферата в соответствии с требованиями.
4. Привести структуру реферата в соответствии с требованиями (если отсутствуют какие-либо требуемые разделы, создать их).
5. Сохранить обработанный файл в своей папке.

Критерии оценивания

	критерий
	баллы

	Соответствие п.7.3
	10

	Соответствие п.7.4
	2

	Соответствие п.7.6
	2

	Соответствие п.7.7
	4

	Соответствие п.7.9
	2

	Соответствие п.7.10
	1

	Соответствие п. 7.11
	4

	Дополнительно оцениваются:
	

	Форматирование оглавление выполнено с выравниванием левого и правого краев
	+1

	Правильность оформления списка источников информации
	+1

	Наличие в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	+1

	Отступы первых строк абзаца сделаны с помощью пробела 
	-1

	Основной текст не выровнен по ширине
	-1

	Заголовки «отодвинуты» на середину строки с помощью пробелов
	-1

	Абзацы разделены пробелами
	-1

	Наличие качественно сформулированных в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	доп. оценка

	Наличие паспорта (проекта)
	доп. оценка

	Оглавление автособираемое
	доп. оценка



Отметка «5» выставляется за 23-28 балла 
Отметка «4» выставляется за 19-22 балла
Отметка «3» выставляется за 14-18 баллов
Отметка «2» выставляется за 0-13 баллов

Критерии оценивания (для учителя)

	критерий
	баллы

	Соответствие п.7.3
	10

	Наличие всех разделов: титульный лист; паспорт УИР (проекта); оглавление (с указанием номеров страниц); введение (1-2 стр.); основное содержание (10-15 стр.); заключение (1-2 стр.); список источников информации (5-10 источников, не более чем пятилетней давности); приложения
	

	Соответствие п.7.4
	2

	Титульный лист исследовательской работы должен содержать наименование образовательного учреждения (МБОУ Сосновская СОШ №1) - сверху, тему работы (без слова «тема» и кавычек, размер и цвет шрифта произвольные), вид работы (под названием темы) основные сведения об авторе (ФИО, класс) и руководителе работы (ФИО, должность), внизу страницы – место выполнения работы (п. Сосновское) и год (без слова «год») – в разных строках.
	

	Соответствие п.7.6
	2

	Размер шрифта – 14 пт, гарнитура Times New Roman, обычный, междустрочный интервал 1,5, размер полей – левого – 3см, остальных - 2см.
	

	Соответствие п.7.7
	4

	Заголовки выделены жирным шрифтом, размер шрифта 16 пт (1 уровень), 14 пт (2 уровень), 14 пт, курсив (3 уровень).
	

	Соответствие п.7.9
	2

	Страницы должны быть пронумерованы (кроме первой – титульного листа), номер располагается внизу посередине страницы, каждый новый раздел начинается с новой страницы.
	

	Соответствие п.7.10
	1

	В тексте есть ссылки с указанием номера приложения. Каждое новое приложение также должно начинаться с новой страницы (нумерация сквозная, начиная с работы), в правом верхнем углу – слово «Приложение» и его номер (если приложений больше одного) без знака «№», на следующей строке по центру – заголовок.
	

	Соответствие п. 7.11
	4

	Приводимые в тексте работы таблицы, иллюстрации, графики пронумерованы (каждый вид отдельно), нумерация сквозная, в правом верхнем углу указывается вид и номер (если их больше одного) - Таблица 1, Диаграмма 3, Рисунок 5 и т. д., на следующей строке по центру – заголовок.
	

	Дополнительно оцениваются:
	

	Форматирование оглавление выполнено с выравниванием левого и правого краев
	+1

	Правильность оформления списка источников информации
	+1

	Наличие в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	+1

	Отступы первых строк абзаца сделаны с помощью пробела 
	-1

	Основной текст не выровнен по ширине
	-1

	Заголовки «отодвинуты» на середину строки с помощью пробелов
	-1

	Абзацы разделены пробелами
	-1

	Наличие качественно сформулированных в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	доп. оценка

	Наличие паспорта (проекта)
	доп. оценка

	Оглавление автособираемое
	доп. оценка



Отметка «5» выставляется за 23-28 балла 
Отметка «4» выставляется за 19-22 балла
Отметка «3» выставляется за 14-18 баллов
Отметка «2» выставляется за 0-13 баллов


Оценочный лист
ФИ __________________________________________________________

	критерий
	баллы (max)
	баллы (fact)

	Соответствие п.7.3 (Наличие всех разделов: титульный лист; паспорт УИР (проекта); оглавление (с указанием номеров страниц); введение (1-2 стр.); основное содержание (10-15 стр.); заключение (1-2 стр.); список источников информации (5-10 источников, не более чем пятилетней давности); приложения)
	[bookmark: _GoBack]10
	

	Соответствие п.7.4 (Титульный лист исследовательской работы должен содержать наименование образовательного учреждения (МБОУ Сосновская СОШ №1) - сверху, тему работы (без слова «тема» и кавычек, размер и цвет шрифта произвольные), вид работы (под названием темы) основные сведения об авторе (ФИО, класс) и руководителе работы (ФИО, должность), внизу страницы – место выполнения работы (п. Сосновское) и год (без слова «год») – в разных строках.)
	2
	

	Соответствие п.7.6 (Размер шрифта – 14 пт, гарнитура Times New Roman, обычный, междустрочный интервал 1,5, размер полей – левого – 3см, остальных - 2см.)
	2
	

	Соответствие п.7.7 (Заголовки выделены жирным шрифтом, размер шрифта 16 пт (1 уровень), 14 пт (2 уровень), 14 пт, курсив (3 уровень).)
	4
	

	Соответствие п.7.9 (Страницы должны быть пронумерованы (кроме первой – титульного листа), номер располагается внизу посередине страницы, каждый новый раздел начинается с новой страницы.)
	2
	

	Соответствие п.7.10 (В тексте есть ссылки с указанием номера приложения. Каждое новое приложение также должно начинаться с новой страницы (нумерация сквозная, начиная с работы), в правом верхнем углу – слово «Приложение» и его номер (если приложений больше одного) без знака «№», на следующей строке по центру – заголовок.)
	1
	

	Соответствие п. 7.11 (Приводимые в тексте работы таблицы, иллюстрации, графики пронумерованы (каждый вид отдельно), нумерация сквозная, в правом верхнем углу указывается вид и номер (если их больше одного) - Таблица 1, Диаграмма 3, Рисунок 5 и т. д., на следующей строке по центру – заголовок.)
	4
	

	Дополнительно:
	
	

	Форматирование оглавление выполнено с выравниванием левого и правого краев
	+1
	

	Правильность оформления списка источников информации
	+1
	

	Наличие в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	+1
	

	Отступы первых строк абзаца сделаны с помощью пробела 
	-1
	

	Основной текст не выровнен по ширине
	-1
	

	Заголовки «отодвинуты» на середину строки с помощью пробелов
	-1
	

	Абзацы разделены пробелами
	-1
	

	ВСЕГО БАЛЛОВ
	28
	

	ОТМЕТКА ЗА РАБОТУ
	
	

	Наличие качественно сформулированных в работе проблемы, цели, задач, объекта, предмета, гипотезы исследования, выводов о достижении цели, подтверждении гипотезы.
	доп. оценка
	

	Наличие паспорта (проекта)
	доп. оценка
	

	Оглавление автособираемое
	доп. оценка
	


Отметка «5» выставляется за 23-28 балла 
Отметка «4» выставляется за 19-22 балла
Отметка «3» выставляется за 14-18 баллов
Отметка «2» выставляется за 0-13 баллов
